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PRUEBA CONCURSO OPOSICIÓN RESTRINGIDO PARA LA PROVISIÓN 
EN PROPIEDAD DE 3 PLAZAS DE TECNICO AUXILIAR DE APOYO 
ADMINISTRATIVO (ASCENSO SUBGRUPO C1) VACANTES EN LA 
PLANTILLA DE FUNCIONARIOS DEL AYUNTAMIENTO DE SALAMANCA 

 
 

D. Juan Español Español, funcionario de carrera del Ayuntamiento de Salamanca, ha sido 
padre recientemente y desea solicitar una excedencia para el cuidado de hijos; no dispone 
de certificado electrónico y pide a su compañera en el Ayuntamiento, Dª. Sofía Francés 
Francés que realice el trámite en su representación.  

 

Dª Sofía Francés Francés, realiza el trámite electrónicamente adjuntando únicamente: 

 

- Solicitud de excedencia para el cuidado de hijos. 

 

Desde el departamento de Recursos Humanos se emite un requerimiento para subsanar la 
falta del documento acreditativo del nacimiento. 

 

 

Conteste a las siguientes preguntas: 

1. ¿Qué canal de acceso utilizaría Sofía para realizar el trámite?. (máximo 0,5 puntos) 

2. ¿Qué certificados puede utilizar Sofía tanto en su actividad como empleada del 
Ayuntamiento, como para representar a Juan?. (máximo 0,5 puntos) 

3. Indique la estructura y el contenido mínimo del requerimiento. (máximo 1,5 puntos) 

4. ¿Qué tipo de acto administrativo sería ese requerimiento?. (máximo 0,5 puntos) 

 

 

 

Dª. Sofía Francés Francés se encontraba tramitando un contrato menor de obras para la 
reparación de las cornisas de un edificio municipal por importe de 43.000 € (IVA no 
incluido); una vez que el citado contrato es fiscalizado por intervención se plantea un 
reparo al mismo impidiendo su continuación. 

 

 

Conteste a las siguientes preguntas: 

5. ¿Cuál es la razón del rechazo de Intervención a la tramitación del contrato que 
tramitaba Sofía?. (máximo 1 punto) 

6. Indique al menos 3 tipos de contratos administrativos. (máximo 1 punto) 
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Dª Sofía Francés Francés, también es la encargada de emitir las notificaciones de las 
Resoluciones de las Inspecciones Técnicas de los Edificios; en una de ellas, para un 
edificio situado en la C/ Doctor Piñuela 1, que ha resultado DESFAVORABLE, incluye 
únicamente el siguiente texto: 

 

 

NOTIFICACIÓN                                                                                        INTERESADO 

DESTINATARIO: C.P. C/ DOCTOR PIÑUELA 1                C.P. C/DOCTOR PIÑUELA 1 

EXPD. 1/2023/EITE                                                                                CIF: G37000001 

RESULTADO: DESFAVORABLE                                                    37001 SALAMANCA 

 

La Inspección Técnica del Edificio ha resultado DESFAVORABLE. 

 

Lo que se informa a los efectos oportunos. 

 

 

Conteste a las siguientes preguntas: 

 

7. Redacte un borrador de la notificación de la Resolución de la Inspección Técnica 
de Edificios para el edificio de la C/ Doctor Piñuela 1 con todos los elementos 
que debe contener. (máximo 3 puntos) 

8. Si la notificación hubiese contado con un contenido correcto, y hubiese sido 
notificada el miércoles 01/02/2023, ¿podría la Comunidad de Propietarios 
(C.P.) de la C/ Doctor Piñuela 1 presentar un recurso de reposición el jueves 
02/03/2023? Justifique su respuesta en uno u otro sentido. (máximo 1 punto) 

 
9. Indique cómo puede el Presidente de la Comunidad de Propietarios corroborar 

que la notificación recibida ha sido originada por el Ayuntamiento y no es un 
engaño. (máximo 1 punto) 
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